Eine E-Mail, oder eine Internetseite kopieren und bearbeiten (Windows 10)

Haufig werden z.B. Bestéatigungen fir Internetkdufe, gebuchte Reisen (Voucher, Gutscheine) etc. in
Form von E-Malils bestéatigt.
[ ]

Fur Schularbeiten missen haufig Informationen aus Websites in Hausarbeiten oder
Ausarbeitungen, Berichte Gbertragen werden.
Beispiel:

Markte von Catanien

Die meisten Touristen betrachten die Markte von Catania als einen der besten Einkaufsorte. In der Stadt
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Catania gibt es mindestens 4 Markte, in denen der grofte Teil der Bevdlkerung von Catania die Einkaufe
macht.
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Die Handelsreihen in der Stralke Amerigo Vespucci sind als der grofite Lebensmittelmarkt der Stadt bekannt,

hier verkaufen ihre Lebensmittel Bauern aus der ganzen Provinz. Der Markt nimmt einige Viertel ein, seine
Gesamtflache macht mehr als 65.000 Quadratmeter aus.
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Der meistbesuchte Fischmarkt von Catanien befindet sich in der Christopher Columbus-Strafie Er gilt als einer Giovanni di Savoia
der groBten Fischmérkte auf Sizilien. Hier werden jahrlich mehr als 7.000 Tonnen vom frischen Fisch gekauft aisiello
und verkauft. Der Markt in der Columbus-Strafte ist in erster Linie auf die Besitzer der kleinen Geschafte sowie
auf riesengroRes Restaurant-Business von Catanien orientiert. Dadurch kann man erklaren, warum der Markt
von 3 bis 10 Uhr morgens auf hat.
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Piazza Stesicoro
Zwei andere Mérkte sind klein aber ziemlich charismatisch. Einer davon ist den Gasten Uber zahireiche
Reiseflhrer gut bekannt. Das ist Pescheria. Der Markt liegt hinter dem Platz Piazza Duomo, in der Umgebung
von schmalen StraRen und Stadtvillen im Barockstil. Die meisten Handelsreihen von Pescheria liegen in der
Strake Via Gemelli Zappala. Man kommt hierher moglichst friher, am besten macht man das um 8.30 am
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Morgen, weil es auf Pescheria zu dieser Zeit noch nicht so viele Touristen gibt. Daflr gibt es hier viele
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temperamentvolle Sizilianer, die den Warenverkauf zu einer richtigen Veranstaltung machen. Auf Pescheria ist atti Z i
jede Tur ein kleiner Laden, wo Lobster, Kraken, Garnelen, sowie Hunderte von zahlreichen Fischarten verkauft ;:Go gle Kartendatan @”2017 Google Nutzungsbedingungen  Fehler bei Google Maps m’e‘lden
werden. Fleisch wird auf Pescheria auch gefragt: hier gibt es eine groe Auswahl an Putenfleisch, Lammfleisch

und unbedingt scharfen sizilianischen Warsten.

Der andere Kleine Markt befindet sind im Zentrum von Catanien, zwischen Via Etnea und Via Umberto. Dieser

Markt sieht eher wie ein arabischer Markt aus. Freilich sind die Waren darauf auRerst sizilianisch: vom frischen

Obst bis auf marinierte Oliven, vom Kase und Schwertfisch bis auf Pilze im Olivendl. Neben dem Markt befindet

sich ein malerisches Kloster Di Maria SS. del Carmin. Der Markt ist auch deswegen gut, dass man hier viele

hervorragende sizilianische Gerichte kosten kann, darunter auch die Kabeljausuppe mit einer besonderen

Sorte von griinen Tomaten sowie die bekannte Seeigelsuppe, die, wie manche behaupten, den Mannern

auBergewohnliche ,intime Macht” verieiht

(1) Markiere den Text oder die Information, die Ubernommen und dann bearbeitet werden soll: - den

Cursor (den blinkenden Strich) mit der Mouse vor den Textanfang setzen und die linke Mousetaste
einmal driicken (der Cursor muss jetzt vor dem ersten Buchstaben stehen und blinken).
(2) Jetzt die linke Mousetaste gedriickt halten und mit der Mouse Uber den ganzen Text (bei

Internetseiten ist das mitunter problematisch, da muss der Cursor ganz kurz oder sogar direkt auf
den ersten Buchstaben gesetzt werden. Wenn nur Bilder kopiert werden sollen, missen die mit der



linken Mousetaste angeklickt werden) fahren. Der so markierte Text (Bild) ist jetzt blau unterlegt.

Markte von Catanien

Die meisten Touristen betrachten die Méarkte von Catania als einen der besten Einkaufsorte. In der Stadt

Catania gibt es mindestens 4 Markie, in denen der gréite Teil der Bevélkerung von Catania die Einkaufe

Die Handelsreihen in der Stralle Amerigo Vespucci sind als der gréfi3te Lebensmittelmarkt der Stadt bekannt,
hier verkaufen ihre Lebensmittel Bauern aus der ganzen Provinz. Der Markt nimmt einige Viertel ein, seine
Gesamtflache macht mehr als 65.000 Quadratmeter aus.

Der meistbesuchte Fischmarkt von Catanien befindet sich in der Christopher Columbus-Straf3e Er gilt als einer
der grofdten Fischmarkte auf Sizilien. Hier werden jéhrlich mehr als 7.000 Tonnen vom frischen Fisch gekauft
und verkauft. Der Markt in der Columbus-Stral3e ist in erster Linie auf die Besitzer der kleinen Geschéfte sowie
auf riesengrolRes Restaurant-Business von Catanien orientiert. Dadurch kann man erkléren, warum der Markt
von 3 bis 10 Uhr morgens auf hat.

Zwei andere Méarkte sind klein aber ziemlich charismatisch. Einer davon ist den Gésten Gber zahlreiche
Reiseflihrer gut bekannt. Das ist Pescheria. Der Markt liegt hinter dem Platz Piazza Duomo, in der Umgebung
von schmalen StralRen und Stadtvillen im Barockstil. Die meisten Handelsreihen von Pescheria liegen in der
Stralle Via Gemelli Zappala. Man kommt hierher méglichst friher, am besten macht man das um 8.30 am
Morgen, weil es auf Pescheria zu dieser Zeit noch nicht so viele Touristen gibt. Daflr gibt es hier viele
temperamentvolle Sizilianer, die den Warenverkauf zu einer richtigen Veranstaltung machen. Auf Pescheria ist
jede Tir ein kleiner Laden, wo Lobster, Kraken, Garnelen, sowie Hunderte von zahlreichen Fischarten verkauft
erden. Fleisch wird auf Pescheria auch gefragt: hier gibt es eine groie Auswahl an Putenfleisch, Lammfleisch
und unbedingt scharfen sizilianischen Wirsten.

Der andere kleine Markt befindet sind im Zentrum von Catanien, zwischen Via Etnea und Via Umberto. Dieser
Markt sieht eher wie ein arabischer Markt aus. Freilich sind die Waren darauf auerst sizilianisch: vom frischen
(Obst bis auf marinierte Oliven, vom Kase und Schwertfisch bis auf Pilze im Olivendl. Neben dem Markt befindet
sich ein malerisches Kloster Di Maria SS. del Carmin. Der Markt ist auch deswegen gut, dass man hier viele
hervorragende sizilianische Gerichte kosten kann, darunter auch die Kabeljausuppe mit einer besonderen
Sorte von griinen Tomaten sowie die bekannte Seeigelsuppe, die, wie manche behaupten, den Mannern
aullergewdhnliche ,intime Macht* verleiht.

(3) Den Cursor auf irgendeine blau unterlegte Stelle stellen. (Wenn die Markierung nicht mehr
da ist (das Problem sitzt vor dem Computer) noch einmal Punkt (2) ausfiihren) und die
rechte Mousetaste drlcken. Ein ,pull-down® Menue 6ffnet sich.

(4) Mit der linken Mousetaste auf ,,kopieren” (,Bild kopieren®) drticken.

(5) Mit dem Cursor auf das Windows Fenster (ganz links unten auf dem Bildschirm, neben der
Lupe) klicken. Dann geht die Startseite mit den vielen Apps auf.
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sieht sicher bei Dir anders aus

(6) Die App ,Word“ (kann auch in der linken Spalte unter Microsoft Office 2010 stehen, dann
den kleinen ,nach unten Pfeil* der rechts neben Microsoft Office steht, mit der linken
Mousetaste anklicken. Dann geht ein weiteres ,pull down* Menue auf. Den Cursor auf Word
stellen und mit der linken Mousetaste anklicken. Die leere Seite geht auf.

(7) Den Cursor irgendwo auf das leere Blatt stellen, die rechte Mousetaste driicken (ein
weiteres ,pull down“ Menue geht auf) und ,Einfigen“ anklicken. Der kopierte Text (das
kopierte Bild) ist jetzt auf dem Word Dokument zu sehen. Dann auf ,Seitenlayout® in der
Bearbeitungszeile mit der linken Mousetaste klicken. Dann auf ,Seitenrander” klicken. Soll
das Dokument ausgedruckt werden, bendtigt es u.U. einen Heft Rand, dann ,Normal“ oder



,Mittel“ anklicken.Wenn es nur als PC Dokument verwendet werden soll, ,Schmal”
anklicken.

(8) Dieses Dokument muss jetzt gespeichert werden, damit es wiedergefunden und
geandert werden kann.

(9) Uber dem Word Dokument ist eine Bearbeitungszeile ersichtlich (Datei ist blau unterlegt,
Start, Einflgen etc.).
W Ed9-0]- Eine Email eine Internetseite k

Start Einfligen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

Arj 12 C A A A | ® i iE e

- oabe x, X -®-A-|IEEEE =
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Den blau unterlegten Button ,Datei“ anklicken

\E‘ A v Eine Email eine Internetseite kopieren und bearbeiten.
Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht
Il Speichern

Informationen zu Eine Email eine Internetseite kopieren u...
I\PC Wissen\PC Wissen\Office 2010\Eine Email eine Internetseite kopieren und bearbeiten.docx

Speichern unter

5 Offnen
[ schlieBen )
_ Berechtigungen
" A7) . . .
| l§3J Jeder Teil dieses Dokuments kann von jedem geoffnet, kopiert und geandert
B Dokument werden.
Zuletzt N
schutzen ~
verwendet
Neu . . . .
_ Fiir die Freigabe vorbereiten
Drucken X ﬁ Bevor Sie diese Datei freigeben, machen Sie sich bewusst, dass sie Folgendes

enthalt:
Dokumenteigenschaften und Name des Autors

Auf Probleme

Speichern und tberpriifen -

Senden Inhalte, die von Personen mit Behinderungen nicht gelesen werden kannen
Hilfe
Versionen
£ optionen '-Q ] Heute, 08:23 (automatische Speicherung)
E3 Beenden Versionen ] Heute, 08:13 (automatische Speicherung)
verwalten -
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und anschlieRend den Button ,Speichern unter mit der linken Mousetaste anklicken.
@ Speichern unter

T <« |NTENSO (I} » PCWissen » PC Wissen » Office 2010 v Office 20
Organisieren ~ Neuer Ordner
m Desktop ~ Name

# Downloads ﬂj Eine Email eine Internetseite kopieren un...
=] Dokumente
= Bilder
AK-PC
Office 2010
Sizilien
Vortrag PC Wissen
E‘ Microsoft Word
#& OneDrive

= Dieser PC
= Bilder
m Desktop
=] Dokumente
4 Downloads
B Musik
B Videos
% Lokaler Datentrager (C:)
. Daten & Archiv (D:)
- USB DISK (G2
- INTENSO (1)
. USB-Laufwerk (W) v <

BEIENEEANFine Email eine Internetseite kopieren und bearbeiten.docy

Dateityp: Word-Dokument (*.docx)
Autoren: Peter Paul Kubina Markierungen: Markierung hinzuftigen

Jetzt kann der Dateiname (hier: Eine Email eine Internetseite... (blau unterlegt) noch
geandert werden.
Der Speicherort kann noch abweichend festgelegt werden. Dazu muss entweder ein neuer
Ordner (hier in dem Beispiel neben ,Organisieren®)oder ein vorhandener Speicherort ( die
Festplatte — die in dem PC eingebaut ist hat den Laufwerksbuchstaben ,,C“, wenn auf einen
USB Stick gespeichert werden soll, steht der Name des USB Sticks (hier: Intenso (I:)) oder
nur USB Stick (G:).

Das Dokument kann jetzt beliebig geéndert werden (Einfigen von Bildern, Textfeldern,
Formen, oder Textanderungen. ©©



